	办理横向项目相关流程

	1、技术合同的签订

	                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	备注：
1、 1、   《标准合同文本》及《项目承诺书》的下载地址链接：

http://kyc.nbu.edu.cn/kyc/downloadfile/biaoge/49.doc
2、 2、   合同草案审核：联系人，邱丽敏   电话，87600929  电子邮件，qlm@nbu.edu.cn;

科研处原则上在收到合同草案的1个工作日内反馈修改意见，请各位老师在电邮中注明联系电话。

3、 3、   国家机关或行政事业单位以文件或委托书形式委托的横向项目（开具行政事业单位往来收据），可以不再重复订立合同，该文件或委托书上须盖有对方单位公章。

4、 4、  以学院为合同当事人，双方可签订合作协议，协议条款请参照技术合同文本内容，程序同上。

	 

 

 

 

	 

 

2、横向项目经费的划拨
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	备注：
1、 1、   校财务账号为，户名：宁波大学  账号：3901130009000002464   开户行：工行江北支行

2、 2、  《横向科研项目登记表》下载地址链接：
    http://kyc.nbu.edu.cn/kyc/downloadfile/biaoge/1026.doc
 

	3、横向项目的结题

	
 

 

 

 

 

 

 

 

	 


 

� HYPERLINK "http://kyc.nbu.edu.cn/kyc/downloadfile/biaoge/49.doc" �下载技术合同标准文本及项目承诺书��
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以校方为合同当事人�
�






学院科研院长在合同上签字后，加盖学院公章。�
�






科研处审核合同草案�
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合同定稿，一式三份（需办理免税手续的一式五份），一般先由委托方负责人签名并加盖单位公章。�
�






项目负责人与学院共同填写《项目承诺书》。
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上述合同及承诺书交科研处办理相关事宜。
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以学院方为合同当事人的�
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学院审核合同草案�
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委托方审核合同草案�
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合同定稿，一式三份，一般先由委托方负责人签名并加盖单位公章。�
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项目负责人与学院共同填写《项目承诺书》。
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确认外单位经费已入校财务�
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首期款进账的，凭合同、承诺书原件及登记表到科研处办理相关手续（已办理免税手续的，须提供贴有印花税的合同文本）�
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到计财处办理经费登记手续�
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� HYPERLINK "http://kyc.nbu.edu.cn/kyc/downloadfile/biaoge/1026.doc" �下载《横向科研项目登记表》并填写��
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二期款进账的，凭项目经费本到科研处办理相关手续�
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项目完成�
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项目委托方开具项目结题证明�
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凭该证明到科研处办理结题手续�
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